ELLENORZESI JELENTES
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ELLENORZESI JELENTES

Saska Kozség Onkormanyzata szabalyszerliségi cllendrzése targyd, a 2018 évi ellendrzési
iitemtervben szereplé ellenérzésként, az ellenérzési programban foglaltaknak megfeleléen
elvégzett ellendrzés részletes tapasztalatairol.

A szabalyszeriiségi ellendrzés tipusu ellendrzés lefolytatasara Saska Kozség Onkormanyzata
(8308 Saska, Rakaczi ut 4.) keriilt sor 2018 els6 félévre vonatkozdan.

Az ellendrzés lefolytatasanak idészakaban az alabbi vezet6k voltak hivatalban:
Kovacs Nandor Polgérmester
Takacs Laszloné jegyzo

Ellenérzés targya: Saska Kozség Onkormanyzatanak pénzkezelés szabédlyzata megfelel-e a
torvényi eldirdsoknak. A készpénz kezelés megfelel-e a szabalyozasnak.

Vizsgalat célja: Annak ellendrzése, hogy az Onkormanyzat gazdalkoddsa soran a pénzkezelési
szabdlyzatban foglaltak alapjén jart-e el.

A helyszini ellenérzés 2018. szeptember 28- oktober 02-ig 2 ellenéri munkanap felhasznélasaval
tortént.

Az ellenérzés sordn alkalmazott ellenérzési modszerek és eljariasok a kovetkezok voltak:
Pénzkezelés szabalyzat attekintése, 2018 évi belsd ellendrzés megkezdéséig fellelhetd pénztari
bizonylatok szuropréba szeri attekintése, Pénzkészlet ellendrzése pénztarrovancesal.

Vonatkozo jogi hattér: )

- Az Allamhdztartasrol sz616 2011. évi CXCV Torvény (Aht)

- A szamvitelrél szolo 2000. évi C Torvény

- Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairdl sz616 2011 évi CLXXXIX torvény

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I1.11.) kormanyrendelet

- akoltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérél €s belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendeletre

- 368/2011. (XIL.31) Kormany rendelet az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol
(Avr.)

- 38/2013. (IX. 29.) NGM rendelet az allamhéztartasban felmeriilé egyes gazdasagi
események elszamolasi modjardl

Az ellenorzést végezte: Kovessiné Miiller Katalin belsé ellenér
Nyilvéantartdsi szam: 5113591

Kévessiné Miiller Katalin
Belsé ellendr Nyilvantartdsi szam:5113591
8300 Tapolca Fazekas utca 54
Tel 20/5674495



I. Pénzgazdalkodas belso szabalyozasa

A szamvitelrol szold 2000. évi C. torvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006.
(XI. 24.) MNB rendelkezése, ¢és az allamhaztartas szamvitelérdl sz6lo 4/2011. (XII. 31.) alapjan
Monostorapati Kozos Onkorményzati hivatal elkészittette Saska Kozség Onkormanyzatara is
kiterjedd 2018. januar 15-t6] hatalyos pénzkezelési szabalyzatat.

A szabalyzat részletesen tartalmazza valamennyi pénzforgalommal kapcesolatos feladat
elvégzésének rendjét, a bankszamlak nyitasaval, nyilvantartdsaval, a bankforgalom
bonyolitasaval kapcsolatos teenddket, eldirasokat, hataridéket. A szabalyzatban megjelenitették
valamennyi Onkormanyzat 4ltal hasznalt bankszamlat. Rendelkezéseket tartalmaz a bankszamlak
feletti rendelkezési jogosultsagrél, bankszamla forgalom lebonyolitasarél, tgyfélterminal
hasznélatszabalyairol, izemanyagkartya, bankkartya hasznalatardl.

A dokumentumban régzitésre keriilt a bankszamlak és a pénztar kapcsolatrendszere, a készpénz
felvét rendje, a hazipénztar keretdsszege.

Készpénz kezeléssel kapcsolatosan meghatarozasra keriiltek a pénzkezelési munkakorok, a
pénztaros, pénztarellendr feladatai, a pénz szallitasanak, orzésének rendje, az elézetes €s utolagos
pénztari ellenérzés modja, feladata. A hazipénztar kezelésénél meghatdroztdk a készpénz
kezelésével, Orzésével kapcsolatos feladatokat és feltételeket. A szabalyzat mellékleteként a
pénztaros €s pénztar ellendr felelosségvallalasi nyilatkozata megtalalhato. A szabalyzatban
meghataroztak, hogy a pénztarzardst dekadonként végzik. A hazipénztar napi készpénz
allomanyanak maximalis mértéke 500.000 Ft.

Hazipénztar Monostorapati Kézos Onkorményzati Hivatalban, Monostorapati, Petéfi utca 123.
szam alatt mikodik.

Pénzbeszedd helyek Saska Kozség Onkormdanyzatanal nincsenek.

A Koz6s Onkormanyzati Hivatalban kiilon pénztar helyiség nincs kialakitva, a pénz taroldsa
pénzkazettaban, a pénzkazetta lemezszekrényben van elzarva.

A hazipénztar vezetésére az ASP program készpénz kezeld rendszerét alkalmazzak. A rendszer
alkalmazasa sordn az id6szaki pénztarjelentés, a bevételi ¢és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa
megfelel a szigort szamadasi kitelezettség teljesitésére.

A pénzkezelés szabalyzat tartalmaz megismerési zaradékot, melyben az érintett dolgozdk
alairasukkal igazoljak a szabdlyzat tartalmanak megismerésér. A pénztarosi, pénztar helyettesi,
pénztar ellendrzési feladatokkal megbizott dolgozdk munkakori leirasai ezen feladatokat
tartalmazzak.

Kovessiné Miiller Katalin
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Pénztari forgalommal kapcsolatos teendék ellatasaval megbizott dolgozdk:

Pénztaros: Aradi Jozsef, Szaller Zoltdnné, Domonkos Istvanné, Molnar
Andrea

Pénztaros helyettes: Az egyik pénztaros tavolléte esetén a masik pénztaros helyettesiti
Hazi pénztar ellendr: Takécs Laszloné jegyzd, Torok Andrea

II. Pénzkezelés és a hozza kapcsolodd bizonylatok, szigori szamadasu
nyomtatvanyok kezelése, tartalma

Saska Onkormanyzat pénzkezelésére ASP rendszer altal nyljtott szamitdgépes programot
hasznalnak. A program teljesiti a szigorti szamadasi kotelezettséget. Folyamatos sorszammal latja
el az idoszaki pénztarjelentést, a kiadasi pénztarbizonylatot, a bevételi pénztarbizonylatot

A bizonylatok szur6proba szerl ellendrzésekor eltérést, hidnyossagot a belsé ellenérzés nem tart
fel. A szabalyzat altal meghatarozott napi készpénz limitet nemlépték tal.

Kiadasi bizonylatokhoz alapbizonylatokat, utalvanyrendeletet csatoltak. Teljesités igazolas
minden szamldhoz kapcsoladik.

A pénztaraban a készpénzmozgidsok nem jelentdsek. A gyakorlatban miikédik a folyamatba
épitett ellendrzés. A pénztari bizonylatokon (egyszeriisitett utalvany) a szabalyozasnak
megfeleléen megjelennek az utalvanyozo, ellenjegyzd, pénztar ellendr alairasai. A bizonylatokon
a szakmai teljesités igazoldsa megtortént. A pénztdri alapdokumentumok ellenérzése soran
eltérést, hianyossagot nem tapasztaltam. A készpénzmozgas alapbizonylattal alatdmasztott.

M1, Pénztar allomany ellenérzése

Sdska Kozség Onkormanyzatinak készpénz 4alloméanyat az ellenérzési  jegyzékonyv
mellékleteként csatolt jegyzokonyv szerint 2018.szeptember 28-an rovancsolassal ellendriztiik. A
pénztarban fellelt készpénz allomany 173.415,- Ft volt. Mivel ez a pénztarzaras napja is egyben
zarast kovetden a rovancsig a pénztarban készpénzmozgas nem volt. Az ellendrzés a készpénz
allomanyban eltérést nem allapitott meg,

IV, Osszegzés és kovetkeztetések

A szamvitelrél sz6lo 2000. évi C. torvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006.
(XI. 24.) MNB rendelkezése, €s az allamhaztartds szamvitelérol szolo 4/2011. (XI1. 31.) alapjan
Monostorapati Kézos Onkormanyzati hivatal elkészittette Saska Kézség Onkorményzatéra is
kiterjedd 2018. januar 15-t6l hatdlyos pénzkezelési szabalyzatat.

A pénztaraban a készpénzmozgasok nem jelentosek. A gyakorlatban muikddik a folyamatba
épitett ellenérzés. A pénztari bizonylatokon (egyszeriisitett utalvany) megjelennek az
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utalvanyozo, ellenjegyz6, pénztar ellenér alairasai. A bizonylatokon a szakmai teljesités igazolasa
megtortént. A pénztari alapdokumentumok ellendrzése sordn eltérést, hidnyossagot nem
tapasztaltam. A készpénzmozgas alapbizonylattal alatdmasztott.

A pénztar rovancs alkalmaval a nyilvantartastol a pénzkészletben az ellenérzés nem allapitott
meg.

Az ellendrzés tapasztalatai alapjan az ellenérzés javaslatot nem tesz.

..............................................

Kovessiné Miiller Katalin belso ellentr
Nyilvantartasi szdm: 5113591

Kévessiné Miiller Katalin
Belsd ellendr Nyilvantartasi szam:5113591
8300 Tapolca Fazekas utca 54
Tel. 20/5674495



Zaradék

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11. 31.) Kormanyrendeletre
42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil megkiildom
az ellendrzést végzé szervezet vezetdjének, egyben tudomdsul veszem, hogy a hataridd
elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni

- észrevételt nem kivanok tenni*.

Détum: Séska, 2018 ....eovevverenn.. O, BOw e .. .nap
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Kovacs Nandor Takacs Laszloné -~

Polgarmester Jegyz0

Teljességi nyilatkozat

Jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy Saska Kozség Onkorményzat szabilyszeriiségi
ellenérzéséhez, az ellendrzitt feladattal dsszefliggs, feleldsségi kordmbe tartozé okmanyokat,
dokumentumokat, illetve informaciokat hianytalanul a bels6 ellenér rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabbd, hogy ezek a dokumentumok, okmanyok, informaciok megbizhato, teljes
kord informaciokat tartalmaznak.

Takécs Laszléné
Jegyz6
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Jegyzdkonyv

Késziilt 2018. szeptember 28-an 09 érakor Monostorapati K6zos Onkorméanyzati Hivatal
pénztarhelyiségében, Sdska Onkorminyzat pénztar belséellendrzése alkalmaval megtartott

pénztarellenérzésrol.
Jelen vannak:
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Az ellendrzés és a pénztarzaras kozotti pénzmozgasok:

Kovessiné Miiller Katalin
belsé ellendr



